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1.MUC PiCH

Lam rd trach nhiém cta timg don vi, c& nhan lién quan vé viéc xdy dung va
ban hanh bao g:éo nhiém ki nham phuc vu viéc danh gia céng tac lanh dao, chi dao
cua chinh quyén xa trong mot nhiém ki

DPam bao day du, chinh xac noi dung, tién d6 nhiém vu dugc giao

2.PHAM VI

Ap dung cac don vi, c& nhan lién quan trong thuc hién ché d6 thong tin bao céo

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat Céan b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

- Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Céan bd, cong churc va Luat Vién
chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Quy ché 1am viéc cua UBND x4
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
UBND: Uy ban nhan dan
PCT: Phd chu tich
CBCC: Can b cong chic
VP: Vian phong
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I1. NOI DUNG QUY TRINH

1.So d0 qua trinh xay dung béo c4o nhi¢m ki

Nguwoi thuce hién

Qua trinh thyc hién

Biéu mau

Phat hanh, luu trir —

Tiép nhan chi dao bao No1 dlrl]{lg ticp
Van phong Nhan
Van phong =CBCC Phan cong bao cao theo
Va cac don vi lién linh vuc
quan
y
Vén phong ; ) Du thao bao
T,ong hop bao c40
l Noi dung gbp y
Lanh dao UBND Xem xét
(Cac PCT phu trach (9opy)
linh vuc)
Hoi y lanh dao, iy vién uy
Chu tich UBND ban. Hop déanh gia két qua
thuc hién nhiél?l vu ca nhiém Bién ban cudc
Ki th
Van phong Téno hon ¢ Kidn. ho?
| Tong hop y Kién, hoan o
thién bao céo Bao cao
Chwa .
o duyét e
Chu thh UBND <4 Xem xét, ki duyét -»
\ " 7 7
Van phong Bao céo




UY BAN NHAN DAN
XA SON TAY

Xay dung bao cao nhiém ki cia

QUY TRINH

M3 hiéu: QT.VP.14

LAn ban hanh: 01

UBND x& Son Tay

Ngay ban hanh: 08/12/2023

2. Mo ta so d0 qua trinh danh gia néi b6 HTQLCL

TT | Hoatdgng | 1och M6 ti Biéu miu
nhi¢m
1 | Tiép nhan chi Tiép nhan thong tin, xu ly
dao cua lanh ndi dung yéu cau.
daovédinh | /5, Phan cong cac té chirc, ca
hudng, noi phong nhan thuc hién viéc gui béo
dung trong céo thudc linh vue phu trach
cong tac xay
dung va ban
hanh thong
tin bao céo
2 | Béo cao két Céc don vi, | B4o céo duoc phan anh diy du | Béo céo cua
qua thuc hién | cd nhan cac két qua, tién do thuchién | cac linh vuc
nhiém vu thudc | lién quan nhiém vu thudc linh vuc phu
cac linh vyc trach
trong nhi¢m ki Thoi gian thuc hién: theo yéu
cau
3 | Ténghopbao | Van phong | Véan phong tong hop cac néi | Ban dy thao
cao dung tir cac don vi, cd nhan | bao céo
c6 lién quan, hoan thién noi
dung bao cao
4 | Xemxét,gopy | Lanh dao | Xem Xet cac noi dung du
béo cao iy ban thao bao cao, gop y sitra doi,
(Cac PCT | bd sung (néu c6)
phu trdch | Sau d6 chuyén lai van phong
linh vie) | ¢é tong hop. Ban tong hop
lan nay s& 1am tai liéu phuc
vu Hoi y cua cac lanh dao
UBND, Uy vién UBND
5 T6 chtrc hop Chu tich Vin phong tiép nhan y kién | Bién ban hoi
Hoi y 1anh dao, | UBND chi dao cuia Chu tich UBND, | nghi
thanh vién Uy chuan bi céc noi dung to chirc
Vién uy ban hop Ho1 y
Vén phong Tong hop cac y
Kién thao luan ghi chép day du
thanh bién ban
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6 Ki duyét bao Chu tich Chu tich UBND xa& xem xét | Bao cao
cao UBND ban du thdo bao cdo do van
phong tong hop sau khi hop
hoi y 1&nh dao

7 Phat hanh van | Van phong | Phat hanh gtri cadc don vi lién
ban guan

I11. HO SO LUU

TT | HO so luu

1. Bién ban hoi y lanh dao

2. Béo céo tong két thuc hién Nghi quyét dai hoi Pang nhiém Ki. ..

Ho so duge luu tai bo phan chuyén moén, sau khi hét han chuyén Xuéng kho luu trix
theo quy dinh.




